Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 24/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 7 -
Szkoty Sportowej w Lubinie

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 130 000,00 z1
netto w Szkole Podstawowej Nr 7 - Szkole Sportowej w Lubinie

§1
Postanowienia ogélne
. Regulamin ma zastosowanie do wydatkowania $rodkéw publicznych przez Szkole na dostawy,
ustugi, ustugi spoteczne i roboty budowlane o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto.
. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia stosuje sie przepisy ustawy — Prawo zaméwien
publicznych.

§2

Zasady udzielania zaméwien

. Zaméwienia publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych nakltadow, optymalnego doboru metod
i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan.
. Zamdwienia wspdifinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych
udzielane s3 na podstawie niniejszej procedury z zachowaniem wytycznych wynikajacych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwiet.
. Okreglenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym szkoly, a takze powinno miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
. Procedury udzielania zaméwierl publicznych regulowane sa w ukladzie zaméwien o wartosci
netto:

1) do 15 000 zt,

2) powyzej 15 000 zt do 60 000 zi,

3) powyzej 60 000 zt do 100 000 zi,

4) powyzej 100 000 zi, ale nie wyzszej niz 130 000 zt.
. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza kierownik gospodarczy. Dyrektor szkoty moze
powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia innej
osobie.
. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i
obiektywizm.
. Szkota przygotowuje i prowadzi procedure udziclenia zaméwienia publicznego, korzystajagc w
miar¢ mozliwosci ze §rodkéw komunikacji elektronicznej.
. Obowiazkiem pracownika realizujgcego dane zaméwienie jest dziatanie zgodnie z zasadami art.
44 ustawy o finansach publicznych.



§3

Rozeznanie rynku

W przypadkach przewidzianych w Regulaminie przeprowadza sie rozeznanie rynku poprzez:

1) poréwnanie cen na stronach internetowych albo katalogach wykonawcéw, lub porOwnanie
cen bezposrednio w punktach sprzedazy,

2) zaproszenie do zlozenia oferty kicrowane do co najmniej trzech wykonawcoéw (droga
telefoniczna, pocztows lub mailowa) chyba, ze wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje
mniejsza liczba wykonawcow,

3) zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie BIP szkoty.

§ 4

Zamoéwienia o warto$ci do 15 000,00 zl netto

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia do kwoty 15 000 zi netto nie wymaga
procedury rozeznania rynku, okreslonej w § 3 ust. 1.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoéwienia jest prawidlowo opisana faktura
(rachunek), z wyjatkiem sytuacji przewidzianych prawem, ktére nakazuja zawarcie pisemnej
umowy.

Wylonienie wykonawcy zaméwienia oraz realizacja tego zaméwienia moze nastapi¢ réwniez w
parciu o zasady okreslone w § 5-7 Regulaminu.

§5
Zaméwienia o wartosci powyzej 15 000,00 zl netto do 60 000,00 z! netto

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwicnia publicznego o wartosci powyzej
15 000 z1 do 60 000 z! polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 1.

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedstawia najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zaméwienia jest prawidlowo opisana faktura
(rachunek) lub umowa w przypadku zamdwienia ushug, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
prawem, ktére nakazujg zawarcie pisemnej umowy.

Wylonienie wykonawcy zaméwienia oraz realizacja tego zaméwienia moze nastapi¢ rowniez
w oparciu o zasady okres§lone w § 6-7 Regulaminu.

Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza sie protokét (zatgcznik nr 1).

§6
Zaméwienia o wartosci powyzej 60 000,00 zI netto do 100 000,00 z! netto

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej
60 000 zt do 100 000 polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2.

ZamGwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.

O wyniku postepowania zawiadamia si¢ wszystkich wykonawcow uczestniczacych
w prowadzonym postgpowaniu, podajac nazwe i adres wylonionego wykonawcy wraz
z uzasadnieniem dokonanego wyboru lub informacje takg zamieszcza sie na stronie BIP szkoly.
. Wylonienie wykonawcy zamdwienia oraz realizacja tego zaméwienia moze nastgpi¢ réwniez
w oparciu o zasady okreslone w § 7 Regulaminu.



5.

10.

11

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokot (zatacznik nr 2).

§7
Zamoéwienia o wartoSci powyzej 100 000,00 zl netto, ale nie wyzszej niz 130 000,00 zl netto

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej
100 000 zl, ale nizszej niz 130 000 zI netto polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 3 ust. 1
pkt 3.

Opublikowanie ogloszenia oznacza zaproszenie do ztozenia oferty wszystkich zainteresowanych
wykonawcow, ktérych obowiazujg te same reguly i warunki.

Ogloszenie powinno zawieraj najistotniejsze elementy, takie jak: opis przedmiotu zaméwienia,
warunki udzialu w postgpowaniu, kryteria oceny ofert oraz termin i miejsce sktadania ofert.
Zamawiajgcy w ogloszeniu moze wskaza¢ obowiazek wniesienia wadium.

. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw, a oferent od chwili zlozenia oferty, zgodnie z

ogloszeniem, s3 obowigzani postepowaé wedtug postanowies ogloszenia.

Ogtloszenie moze by¢ zmienione lub odwolane tylko wtedy, gdy zastrzezono to w jego tresci.

Po zlozeniu ofert cenowych Kierownik gospodarczy ocenia ziozone oferty pod wzgledem ich
merytorycznej zawartosci oraz odpowiednio wnioskuje do Dyrektora o zatwierdzenie wyboru
wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejszg oferte albo o uniewaznienie procedury.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

W zaleznosci od rodzaju procedury kryteria oraz ich waga sa dostosowane do potrzeb
Zamawiajgcego.

O wyniku postepowania zawiadamia sie wszystkich wykonawcow uczestniczacych
w prowadzonym postgpowaniu, podajgc nazwe i adres wylonionego wykonawcy wraz
z uzasadnieniem dokonanego wyboru lub informacjg taka zamieszcza si¢ na stronie BIP szkoly.

- Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokot (zatacznik nr 3).

§8

Potwierdzenie udzielenia zaméwienia

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest prawidtowo opisana faktura (rachunek,
nota ksiggowa itp.) lub umowa w przypadku zaméwienia ustug, z wyjgtkiem sytuacji przewidzianych
prawem, ktore nakazujg zawarcie pisemnej umowy.

1.

§9

Komisja przetargowa

Przy procedurze o udzielenie zaméwienia o szacunkowej wartosci powyzej 100 000 zl netto, ale
nie wyzszej niz 130 000 zi netto Dyrektor moze powotaé komisje przetargows, okreslajgc skiad
oraz zadania czlonk6w komisji.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora powolywanym do oceny spelniania
przez wykonawcéw warunkéw udziatu w procedurze o udzielenie zaméwienia oraz do badania i
oceny ofert.



§ 10
Motzliwo$¢ odstapienia od procedur o udzielenie zaméwienia publicznego

1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania w
czesci lub catosci procedur opisanych w Regulaminie.
2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 mogg dotyczy¢ w szczegblnosci:
1) konieczno$¢ usuniecia awarii,
2) skutki zdarzen losowych,
3) zabezpieczenie mienia,
4) wyjatkows sytuacje, ktorej nie dalo sie przewidzieé wymagajgca natychmiastowego
wykonania zadania,
5) udzielenia zamoéwienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostalo przeprowadzone w
terminie wezesniejszym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od daty zlozenia zamowienia.
3. Odstapienie od stosowania procedury okreslonych w Regulaminie wymaga sporzgdzenia notatki
stuzbowej z odpowiednim uzasadnieniem.

§11
Wezwanie do uzupelnianie dokumentacji ofertowej

1. Zamawiajagcy moze wezwaé wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw
niezbgdnych do przeprowadzenia procedury.

2. Jezeli wykonawca nie ztozyt ww. dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedury lub
dokumenty te s niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwoscei, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupehienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

§12
Przepisy szczegélne

1. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwosé negocjacji cen z wytonionym
wykonawcg.

2. Jezeli zamowienie dotyczy rob6t budowlanych, zaméwienia udziela si¢ przez pisemng umowe
okreslajaca warunki realizacji zaméwienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

§13
Wylaczenie przedmiotowe stosowania procedur okreslonych w Regulaminie

Od stosowania procedur okreslonych w Regulaminie mozna odstapié w przypadku:
1) ustug serwisowych §wiadczonych przez autoryzowane serwisy lub wykonawce,
2) ushug zwigzanych z wykonywaniem dziatalnosci prawniczej,
3) ustug thumaczenia,
4) dostaw mediéw,



5) ustug szkoleniowych i edukacyjnych,

6) ustug rekreacyjnych, kulturalnych i sportowych,

7) ustug hotelarskich, restauracyjnych i cateringu,

8) zakup6éw okolicznosciowych, nagrod, upominkow,

9) kosztow przejazdu dokonywanych jednorazowo w trakcie realizacji danego zadania czy
przedsigwziecia,

10)dostaw i ushug swiadczonych przez miejskie jednostki organizacyjne i spoiki
z wigkszosciowym udziatem Gminy Miejskiej Lubin,

11) zakupu ustug edukacyjnych i artystycznych,

12) nabycia, przygotowania, produkcji lub kooprodukcji materiatow programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub internecie,

13) czasu antenowego,

14) ogloszen prasowych,

15) uméw z zakresu prawa pracy,

16) ustug i dostaw, ktére mogg by¢ §wiadczone przez jednego wykonawce,

17) zaméwietr w przypadku, gdy nie wplyneta zadna oferta,

18) pozyskiwania personelu do realizacji zadaf na innej podstawie niz umowa o prace, pod
warunkiem, ze wynagrodzenie takiej osoby nie przekroczy Sredniorocznie 60 000 z! brutto.



Zaljcznik nr 1 do regulaminu

Protokél z przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zaméwienia dotyczacego dostaw,
uslug i rob6t budowlanych o wartosci powyzej 15 000 zi do 60 000 zl netto

1. W celu zaméwienia:

.......................................................................................................................................................

............................................................................................................................

ktére jest dostawa/ustuga/robota budowlang*, przeprowadzono rozeznanie cenowe poprzez
(zaznaczy¢ odpowiednie kwadraty):
U a) zaproszenie do zlozenia oferty kierowane do co najmniej trzech wykonawcéw (droga
telefoniczna, pocztowg lub mailowa),
[l b) poréwnanie cen na stronach internetowych
[ ¢) poréwnanie cen w katalogach wykonawcéw
U d) poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy.
2. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia WYNOSLE ceovevirirecrereiseeeee e z} netto.
I. Do dnia ......veeeeeeerreennnn., r. do godz. .......... ztozono ponizsze oferty/zapoznano si¢
z ofertami:
L Sposéb - ]
' Lp.| Nazwa i adres wykonawcy rozeznania  Cena netto Cena brutto Uwagi
o _(abcd _ I
N R A T
2 0 T — ]
3 — == = —_— S —"| S _—— — |

.......................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

.......................

(podpis i pieczeé dyrektora szkoty)



Zalgcznik nr 2 do regulaminu

Protokél z przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zaméwienia dotyczacego dostaw,
ustug i rob6t budowlanych o wartosci powyzej 60 000,00 z} netto do 100 000,00 zi netto

1. W celu zaméwienia:

.......................................................................................................................................................

.............................................................................................................

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana*, przeprowadzono rozeznanie cenowe poprzez
(zaznaczyé odpowiednie kwadraty):

U a) zamieszczenie zaproszenia do skladania ofert na stronie BIP szkoty,

0 b) zaproszenia do skladania ofert skierowanego do co najmniej trzech wykonawcoéw chyba,
ze wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia WYNOSI: ..ot 7z} netto.

2. Do dnia ..o, r. do godz. ........... ztozono ponizsze oferty:

Lp.|  Nazwaiadreswykonawey | Cemanetto | Cenabrute |  Uwagi
L R — q
Cmm

N e 1 I §

.......................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

........................................................

(podpis 1 pieczeé dyrektora szkoly)



Zalgeznik nr 3 do regulaminu

Protokél z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia dotyczacego dostaw,
ushug i robét budowlanych o wartosci powyzej 100 000,00 z1 netto,
ale nie wyzszej niz 130 000,00 zi netto

1. W celu zamowienia:

.......................................................................................................................................................

ktore jest dostawa/ustugg/robota budowlang*, przeprowadzono rozeznanie cenowe poprzez
zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie BIP szkoty
2. Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia WYNOSL: oo, zl netto.
3. Dodnia .......uuereeereeeennn.., r.do godz. ........... ztozono ponizsze oferty:
| Lp.__ _N_azE_i zﬂr_es w_y_koy_wc)_f_ __ Ce_I;a ngtt_o B Cena l;ruito_ ;_ ) _U_wag_i_ __
g S — ] .
._2 —t ——e — — —— — — — — — — — —
>/ 1 S

.......................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

........................................................

(podpis i pieczeé dyrektora szkoly)



