5.0141.22.2019

ZARZADZENIE NR 22/2019
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 7 — Szkoly Sportowej w Lubinie
z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie Procedury wydawania duplikatow legitymacji szkolnej lub §wiadectwa oraz
wtornika karty rowerowej

Na podstawie art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.z2019r.
poz. 1148, z pdZn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Procedure wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej lub $wiadectwa oraz
wtornika karty rowerowej, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 pazdziernika 2019 r.




Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 22/2019
Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 7
— Szkoly Sportowej w Lubinie

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW
LEGITYMACJI SZKOLNEJ LUB SWIADECTWA
ORAZ WTORNIKA KARTY ROWEROWEJ

|. Wydawanie duplikatow legitymacji szkolnej
1. Whniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, w przypadku utraty oryginatu, mozna
ztozy¢ dyrektorowi szkoty wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1.
2. Do wniosku nalezy dotgczy€ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko iimie, data
urodzenia) oraz dowdd optaty skarbowej.

Il. Wydawanie wtoérnika karty rowerowej
1. Whniosek o wydanie wtérnika karty rowerowej, w przypadku utraty oryginatu lub zniszczenia
karty rowerowej, mozna ztozy¢ dyrektorowi szkoly wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
3.  Witbrnik karty rowerowej wydawany jest nieodptatnie.

lll. Wydawanie duplikatow swiadectw szkolnych
1. Whniosek o wydanie duplikatu swiadectwa, w przypadku utraty oryginatu, mozna zilozy¢
dyrektorowi szkoty wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowej.
3. Jezeli w szkole brak jest dokumentacji przebiegu nauczania albo dokumentacja nie jest
wystarczajgca do wydania duplikatu szkota wydaje zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wydanie
duplikatu nie jest mozliwe.

IV.Zasady wnoszenia optat
1. Optaty:

1) za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu (tj. w chwili podjecia
zarzadzenia: 9,00 zh),

2) za wydanie $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od iegalizacji dokumentu (fj. w chwili podjecia zarzadzenia: 26,00
zt).

wnosi sie na rachunek bankowy Szkoty Podstawowej Nr 7 — Szkoly Sportowej
nr 38 1240 1473 1111 0010 9265 0128.
2. W tytule przelewu nalezy wpisa¢ odpowiednio:
1) Optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: imie, nazwisko ucznia,
2) Opfata za wydanie duplikatu $wiadectwa: imie, nazwisko ucznia/absolwenta.

V. Postanowienia

1. Whiosek o wydanie duplikatow i wtdrnika mozna pobieraé w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowej szkoty www.zsslubin.pl w zaktadce ,Dokumenty”.

2. Whnioski sktada sie w sekretariacie szkoty lub listownie.

3. Duplikaty i wtoérnik wydaje sie nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia ztoZzenia wniosku.

4. Duplikat lub wtérnik moze zosta¢ odebrany osobi$cie przez ucznia, jego rodzica lub przez
inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
witasnorecznym podpisem.

5. W wyjatkowych przypadkach duplikat lub wtérnik wysytany jest pod wskazany we wniosku
adres za potwierdzeniem odbioru.



Zatgcznik nr 1

Lubin, dnia............ccoooiii L
""""""" (Imig i nazwisko wnioskodawcy)
..................... s
e

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 7

— Szkoty Sportowej

w Lubinie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Prosze o wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej dla ..........cccovvieiiiiii
ucznia klasy ................ urodzonego dnia ........cccceeeeieeeeiinnnnnn, nrPESEL ...

Przyczyna utraty oryginatu legitymacji: ...... ...
Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do
Szkoty Podstawowej Nr 7 — Szkoty Sportowej w Lubinie.

Do wniosku zatgczam podpisana fotografie, dowdd optaty oraz zniszczona legitymacije’.

(Podpis ucznia lub rodzica/opiekuna prawnego)

Optate za duplikat legitymacji w wysokoéci 8,00 zt nalezy wptlaci¢ na rachunek bankowy:
Szkota Podstawowa Nr 7 - Szkota Sportowa w Lubinie
ul. Sybirakéw 11
5§9-300 Lubin
PeKaO S.A. 38 1240 1473 1111 0010 9265 0128
Tytutem: ,,Opfata za wydanie duplikatu legitymacji (imie, nazwisko)”.

ADNOTACJE SP7 W LUBINIE

Potwierdzam odbidr duplikatu.

(Podpis wnioskodawcy)

“ niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2

Lubin,dnia................ooooo
""""""" (Imig i nazwisko wnioskodawcy)
..................... e
....................... o

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 7

— Szkoly Sportowej

w Lubinie

WNIOSEK O WYDANIE WTORNIKA KARTY ROWEROWE.J

Prosze o wydanie wtérnika karty rowerowej dla ..............coooiiiiii
ucznia klasy .......... /absolwenta” urodzonego dnia ............coeceeevvereennn.. W o S
ZAMIESZKAIETO ... ettt e et e e e e st e e e e einns

Przyczyna utraty karty roWeroWe]: .............ouuiiiiiiiie e enarnnnnen

Do wniosku dotgczam fotografie, zniszczong karte rowerowsy’.

(Podpis ucznia lub rodzica/ opiekuna prawnego)

ADNOTACJE SP7 W LUBINIE

Potwierdzam odbiér wtérnika.

(Podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skreslié



Zatgcznik nr 3

Lubin, dnia........oocooooi

(tel. kontaktowy)

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 7
— Szkoly Sportowej

w Lubinie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA

Prosze o wydanie duplikatu Swiadectwa ukonczenia szkoly podstawowej wydanego

W roku..........ooeeen na imie i NAazwisKo: ... ... ,
data i miejsce urodzenia ...........cocveiiiviiiii i PESEL.........ooovviiivininnn, ,
IMIONA FOQZICOW: ... klasa...................... s
WYCHOWAWECA KIS ... oot e e e e e e e e e e .
Oswiadczam, ze oryginat zostat ............ e e s 658 ¥R e+ e 1 een satee teaee e eatanen s nokaneern e B e ee R e i e e en

(podac powad utraty dokumentu)

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrécenia go do
Szkoty Podstawowej Nr 7 — Szkoty Sportowej w Lubinie.

Do wniosku dolgczam dowod uiszczenia optaty.

(Podpis osoby skfadajacej wniosek)

Optate za duplikat $wiadectwa w wysokosci 26,00 zt nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy:
Szkola Podstawowa Nr 7 - Szkola Sportowa w Lubinie
ul. Sybirakéw 11
59-300 Lubin
PeKaO S.A. 38 1240 1473 1111 0010 9265 0128
Tytutem: ,,Opfata za wydanie duplikatu Swiadectwa (imie, nazwisko)”.

ADNOTACJE SP7 W LUBINIE
Potwierdzam odbior duplikatu.

Nr dowodu osobistego...........oviiii e,

(Czytelny podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skreslic



