Zalacznik do Zarzadzenia nr 9/2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 7 —
Szkoty Sportowej w Lubinie

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO

§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczefistwa uczniéw
i pracownikow oraz ochrony mienia na podstawie art.108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. -
Prawo oswiatowe.

§2

1. Monitoringiem wizyjnym objg¢te sg::
1) teren zewngtrzny wokot szkoty,
2) zewngtrzne boisko sportowe,
3) wejscia do szkoty,
4) korytarze: piwnica, parter, 1 i 2 pigtro, hol-puchar6wka, korytarz na obiektach
sportowych,
5) mala i duza sala gimnastyczna,
6) silownia,
7) stotéwka.
2. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
3. Rejestracji i zapisywaniu obrazu na nosniku fizycznym podlega wylacznie obraz z kamer
systemu monitoringu.
§3

Monitoring nie obejmuje:
1) pomieszczen, w ktérych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze, z wyjatkiem sal gimnastycznych, ktore obejmuje monitoring,
2) pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw,
4) pomieszczen sanitarno-higienicznych,
5) gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
6) szatni i przebieralni.

§4

Osoby przebywajace na terenie szkoty sa informowane o funkcjonowaniu systemu monitoringu
wizyjnego przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych miejscach tabliczek
informacyjnych.

§5

1. Urzadzenia rejestrujagce przechowywane sa w pomieszczeniu nr 017 (pokéj intendenta,
str6za nocnego).

2. Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora.

3. Osoba posiadajaca uprawnienia przegladania zapiséw monitoringu wizyjnego dokonuje tej
czynnosci za pomocg oprogramowania zainstalowanego na komputerze.

4. Wykaz komputeréw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajgcym przegladanie
nagrafi systemu monitoringu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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§6

Zapis z monitoringu wizyjnego na urzadzeniu rejestrujgcym przechowuje si¢ przez okres
maks. 15 dni. Przed uptywem tego terminu dane sg automatycznie nadpisywane.
Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na noéniki zewnetrzne moze nastgpi¢ jedynie za
zgoda Dyrektora w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie
postepowania wyjasniajgcego).

Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona przez
Dyrektora.

Osoba dokonujgca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach zewngtrznych
odnotowuje te czynno$¢ w Zeszycie Rejestru Monitoringu, ktérego wzdr stanowi
Zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Nosnik zawierajacy nagranie przekazywany jest Dyrektorowi szkoly lub osobie przez
niego wskazanej.

Nosnik zawierajgcy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 miesigcy od dnia
wystapienia zdarzenia, ktore zostato na nim udokumentowane.

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowdd niewlasciwych zachowan utrwalony
zapis moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy.

Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzenia przez nie czynnosci prawnych (np. policji, prokuraturze oraz wymiarowi
sprawiedliwosci) jako materiat dowodowy w prowadzonym postgpowaniu.
Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa si¢ za zgoda Dyrektora.
Przekazanie nos$nikow zewnetrznych podmiotom uprawnionym odnotowuje sie
w Zeszycie Rejestru Monitoringu, ktoérego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

Biorac pod uwage, ze szkola nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku os6b nagranych w systemie, nie udost¢pnia si¢ nagran oraz
nie umozliwia sie¢ wgladu do nagran osobom fizycznym.

W uzasadnionych przypadkach, w tym w celu ustalenia okolicznosci wypadku lub innego
zdarzenia zagrazajacego zyciu lub zdrowiu os6b na terenie szkoly, zagrozenia dla mienia
itp., dyrektor moze wyrazi¢ zgode na dokonanie wgladu w zapis monitoringu.

Zgoda, o ktérej mowa w ust. 11 udzielana jest pracownikowi szkoty, ktéry z dokonanego
przegladu sporzadza notatke na okoliczno$¢ bedaca przedmiotem zgody.

W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdjeé
lub filmowanie odtwarzanego materiatu.

Kazda osoba posiadajgca pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych moze wystapi¢ do
Dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie nagrania systemu monitoringu
jako materiatu dowodowego.

§7

. Po utrwaleniu obrazu nos$nik powinien zosta¢ opisany i zabezpieczony przed utrata,

zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostepem oséb nieupowaznionych.

. Zapisane nosniki przechowane sa w pok. nr 024 w sejfie zamykanym na klucz.
. Niszczenie nos$nikow zawierajacych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest

komisyjnie w obecno$ci minimum dwdéch osdb wyznaczonych przez Dyrektora szkoty.
Wykonanie niszczenia no$nikéw zawierajacych nagrania potwierdzane jest wpisem
w Zeszycie Rejestru Monitoringu.
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§8

. Odpowiedzialnymi za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest

Dyrektor, ktéry ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu kamer,
2) urzadzen rejestrujgcych,
3) zarejestrowanych nagran.

. Nadzér nad prawidtowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na nosnikach fizycznych

pelni Dyrektor szkoly lub osoba przez niego upowazniona.
Dostep do urzadzenia rejestrujacego jest zabezpieczony hastem.
Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w ust. 1.

§9

. Zabrania si¢ jakiejkolwiek ingerencji w urzgdzenia rejestrujgce.
. Kazdy pracownik, ktéry stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w szkole kamer lub

zauwazy probe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora
szkoty.

§10

Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzacych w sklad systemu monitoringu
zlecane sg wylacznie osobom posiadajgcym niezbedng wiedze i doswiadczenie.

§11

Dostep do systemu monitoringu przez firme¢ wykonujaca ustugi dozoru w szkole reguluje
odrgbna umowa.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor szkoty.




Zalgcznik nr 1

do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej Nr 7 —

Szkole Sportowej w Lubinie

WYKAZ KOMPUTEROW I URZADZEN
Z ZAINSTALOWANYM OPROGRAMOWANIEM
UMOZLIWIAJACYM PRZEGLADANIE NAGRAN
SYSTEMU MONITORINGU

Komputer, urzqdzenie / Umiejscowienie Uwagi

Komputer DELL - pok. 7a

Laptop HP — pok. 024

Rejestratory BCS -4 szt. pok. nr 17




Zalacznik nr 2

do Regulaminu monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej Nr 7 —

Szkole Sportowej w Lubinie

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

Lp. Data

Opis wykonanego dziatania

Osoby
wykonujqce

Podpisy oséb
wykonujgeyeh

Opis wykonanej operacji powinien zawiera¢:
w przypadku wgladu do nagran — imie i nazwisko osoby wgladajacej, cel i zakres (okres zapisu,

numery kamer),

w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer),dane osoby, ktérej przekazano nosnik,
w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery

kamer), dane osoby/instytucji, ktorej przekazano nosnik,

w przypadku niszczenia no$nikéw — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposob zniszczenia.







