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ZARZADZENIE NR 53/2020

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 7 - SZKOLY

SPORTOWEJ W LUBINIE
z dnia 18 listopada 2020 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych

(Dz.U. 22019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluyje Komisje Przetargowsa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zaméOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na sukcesywng dostawe

artykutdow zywnosciowych do stotowki szkolnej w Szkole Podstawowej Nr 7 — Szkole
Sportowej w Lubinie na rok szkolny 2019/2020 w sktadzie:

1)
2)
3)

1)

2)

3)
4)

5)

1)
2)

3)

Przewodniczacy — Katarzyna Dhugosz,
Zastepca przewodniczacego — Lidia Kardasz,

Sekretarz — Iwona Oles.

§ 2. Komisja zostaje powolana w celu:

opracowania dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ wraz ze wskazaniem opisu
przedmiotu zamoéwienia;

oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia,

badania i oceny ofert,

przedtozenia kierownikowi zamawiajacego propozycji wynikéw postepowania, w tym
wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

terminowego 1 rzetelnego dokumentowania przebiegu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego, w tym sporzadzenia protokotu.

§ 3. Okreslam nastepujacg organizacje i tryb pracy Komisji:

Komisja pracuje kolegialnie w petnym sktadzie,

posiedzenia Komisji odbywajg si¢ na terenie szkoly w miejscu wskazanym przez
Przewodniczacego,

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania,



4)  rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykla wigkszoscia gtosow, przy czym cztonek Komisji

nie moze wstrzyma¢ si¢ od glosu.

§ 4. Okre$lam zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji:

1) Przewodniczacy:

a)
b)
d)
e)

g)

zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania,
kieruje pracami Komisji, w szczeg6lnosci zwotuje i prowadzi posiedzenia Komisji,

informuje kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji,

przedkiada kierownikowi zamawiajacego projekty pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania,

sprawuje  nadzér nad  dokumentacja = prowadzonego  postgpowania,
przechowywaniem ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
postepowaniem,

nadzoruje wykonywanie zadan przez pozostatych cztonkéw Komisji;

2) Zastgpca Przewodniczacego:

a) zapewnia obshuge organizacyjng prac Komisji, w szczegdlnosci przygotowuje pod
wzgledem technicznym i organizacyjnym posiedzenia Komisji,

b) nadzoruje dost¢p zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postgpowania,

c) zapewnia wilaciwg publikacje dokumentacji postepowania na stronie podmiotowe;j
zamawiajgcego;

3) Sekretarz:

a) dokumentuje czynnosci Komisji, w tym sporzadza protokét postepowania wraz
z zakgcznikami,

b) Dbierze udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem,

c) przyjmuje i wysyla korespondencj¢ zwigzanag z postepowaniem.

§ 5. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokoiu

postepowania przez kierownika zamawiajacego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 listopada 2020 r.




